
業務委託契約書 
 

１ 委託業務の名称  大熊町町制７０周年記念誌作成業務 

 

２ 委託業務の場所  大熊町役場 

 

３ 履 行 期 間  令和６年  月  日から 

           令和６年１０月３１日まで 

 

４ 業 務 委 託 料  金            円 

（うち取引に係る消費税額         円） 

 

５ 契 約 保 証 金   

 

  発注者 大熊町と、受注者                 とは、上記の委託業務に

ついて、次のとおり契約を締結する。 

 この契約の証として、本書２通を作成し、当事者記名押印の上、各自１通を保有する。 

 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

 

発注者 住 所 福島県双葉郡大熊町大字大川原字南平１７１７ 

 

  氏 名 福島県大熊町長 吉田 淳        

 

 

 

 

受注者 住 所  

   

氏 名  

 

 

 

 

 

 



（総 則） 

第１条 受注者は、別紙仕様書に基づき、誠実に業務を履行しなければならない。 

また、仕様書に明示されていないもので、必要軽微なものについては、受注者は発注者の

指示に従うものとする。 

（信義誠実の原則） 

第２条 受注者は、業務を履行するに際し、発注者の指示に従うことは勿論、発注者も受注者

と協力し、互いに信義に従い誠実にこの契約を履行しなければならない。 

（契約保証） 

第４条 受注者は、契約代金の額の 100 分の 10 以上の額の契約保証金を現金(現金に代えて納

付する小切手にあっては、指定金融機関又は指定代理金融機関が振り出したもの又は支払

保証をしたものに限る。)で発注者納めなければならない。 

２ 前項の規定による契約保証金の納付は、次の各号のいずれかに該当する担保の提供をも

って代えることができる。 

（１）大熊町財務規則（昭和 58 年 1 月 10 日規則第 1 号。以下「規則」という。）第 166 条

第 1 項各号に規定する有価証券 

（２）当該契約に係る債務の不履行により生ずる損害金の支払を保証する銀行、町長が確実

と認める金融機関の保証に係る証書 

３ 前項の規定により提供される有価証券の担保価額の算定については、規則第 166 条第 1

項に規定するところによる。 

 (契約保証金の減免) 

第５条 前条の規定にかかわらず、発注者は、次の各号のいずれかに該当する場合において

は、契約保証金の全部又は一部の納付を免除することができる。 

（１）契約の相手方が官公署、その他町長がこれに準ずると認める法人であるとき。 

（２）契約の相手方が保険会社との間に発注者を被保険者とする履行保証保険契約を締結し

ているとき。 

（３）受注者から委託を受けた保険会社と履行保証契約を締結したとき。 

（４）過去２年間に国又は地方公共団体とその種類及び規模をほぼ同じくする契約を数回以

上にわたり締結し、これらをすべて誠実に履行し、かつ、契約を履行しないこととなる

おそれがないと認められるものであるとき。 

（５）随意契約を締結する場合において、契約代金の額が５０万円未満であり、かつ、受注

者が契約を履行しないこととなるおそれがないと認められるとき。 

 (６)１件の契約金額が５００万円未満の契約を締結する場合において、契約の相手方が第

1号に掲げる公共団体以外の公共的団体で町長が指定するものであるとき。 

（７）法令に基づき延納が認められる場合において確実な担保が提供されたとき。 

２ 前項第５号及び第６号の場合において、受注者が当該契約に関して受注者と同種の営業

を営む者で契約権者が確実であると認めるものを連帯保証人として立てるときは、同項第

５号中「５０万円未満」とあるのは「１５０万円未満」と、同項第６号中「１００万円未

満」とあるのは「３００万円未満」と、それぞれ読み替えるものとする。 

３ 発注者は、第１項第２号又は第３号の規定により契約保証金の納付を免除するときは、

契約の相手方となるべき者をして、履行保証保険契約に係る保険証券を提出させなければ

ならない。 
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（本冊子の制作、報告等） 

 第６条 発注者は、仕様書内容を踏まえて、受注者との協議に基づき、本冊子の内容の詳細を

決定するものとし、受注者はそれに基づき本冊子を制作する。  

２．受注者は、本冊子の制作のために発注者から情報や資料等 （以下「資料等」という。） 

の提供を受けることが必要と考える場合、発注者に提供を求めることができる。発注者は、

必要と考える資料等を受注者に提供する。  

３．発注者は、随時、受注者に本業務の進捗状況について報告を求めることができるもの

とする。  

（権利義務の譲渡及び再委託の禁止） 

 第７条 受注者は、この契約により生じる権利又は義務を第三者に譲渡又は承継させてはなら

ない。 

ただし、発注者が特別の理由があると認め、あらかじめこれを承諾した場合は、この限り

でない。 

２．受注者は、委託業務を第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。ただし、 発注

者が特別の理由があると認め、あらかじめこれを承諾した場合は、この限りでない。  

（成果品の納入） 

第８条 本冊子の納入期限及び納入方法は、仕様書に定めるとおりとする。  

（成果品の検査）  

第９条 受注者は、委託業務が完成したときは、遅滞なく発注者に対して完了報告書に成果品

を添え提出しなければならない。 

２．発注者は、前項の完了報告書を受理したときは、提出された成果品について検査をし

なければならない。 

３．前項の検査結果不合格となり、成果品について補正を命ぜられたときは、受注者は遅

滞なく当該補正を行うものとし、これに要する経費は受注者の負担とする。 

４．受注者は、前項の規定により命ぜられた補正を完了したときは、発注者に補正完了の

届を提出して検査を受けなければならない。この場合の再検査の期日については第２項

の規定に準用する。 

（委託料の支払い） 

第１０条 受注者は、前条第２項又は第４項の規定による検査に合格したときは、所定の手続

きに従って委託料の支払いを請求することができる。 

２．発注者は、前項の規定による支払いの請求があったときは、その日から３０日以内に

支払うものとする。 

（納入前の冊子内容の変更）  

第１１条 発注者が、本冊子の納入前に、仕様書に基づき決定した本冊子の内容について変更を 

希望する場合には、速やかに受注者にその旨を告げるものとする。その場合、具体的な変

更内容、変更後の内容に従った制作継続の可否、納期及び追加委託費の有無及び金額等に

ついて、発注者、受注者協議のうえ書面にて合意するものとする。  

（保証、第三者の権利の処理） 

第１２条 発注者は、受注者に提供した資料が正確であり、かつ、第三者の著作権、肖像権、

パブリシティ権その他一切の権利を侵害しないものであることを保証する。  

２．受注者は、本契約に基づく本冊子の内容及び発注者による仕様書に定める条件及び範



囲における使用にあたり、第三者の著作権、著作者人格権、著作隣接権、実演家人格権、肖

像権、パブリシティ権その他の権利を侵害しないことを保証する。  

３．前項の保証にあたり第三者との間で権利処理が必要になる場合には、発注者、受注者

は、その手続き及び費用負担について協議するものとする。 

４．受注者は、自ら及び本冊子の制作に関与した者をして、発注者又は発注者の指定する

者に対して著作者人格権又は実演家人格権を行使せず、行使させないものとする。 

（権利の帰属等） 

 第１３条 本冊子及びその制作過程で生じた未編集素材の著作権 （著作権法第 27 条及び第 

28 条に規定する権利を含む）は、発注者が第７条に基づく委託料を支払ったときに、受注

者から発注者に移転する。 

２．本契約の成果品等に、受注者が従前から所有する知的財産権（著作権、ノウハウ、アイ

デア、技術、情報を含む。）が含まれていた場合には、当該知的財産権は受注者に留保され

る。この場合において、受注者は、発注者が成果品等を利用するために必要な範囲で当該

知的財産権を無償で利用することを許諾する。 

３．受注者は、発注者に対し、前２項の著作権に関する著作権人格権を行使しない。 

４．前３項の規定に基づく権利の移転、利用権の付与及び著作者人格権の不行使に対する

対価は、委託料に含まれるものとする。 

５．受注者は、自社のウェブサイトにおいて、自社の制作実績の紹介のために、本冊子の

全部又は一部を公開することができる。ただし、そのために第三者から許諾を得る必要が

ある場合は、自己の責任及び費用負担において許諾を得るものとする。 

（クレジット表示） 

 第１４条 本冊子の使用にあたっては、著作権表示が必要な場合は発注者、受注者が別途合意

する方法による行うものとする。  

（成果品の改変） 

第１５条 発注者は、合格した本冊子の改変を行うことができるものとし、改変業務を第三者

に依頼する場合には、まず受注者と協議するものとする。  

２．発注者、受注者が改変の具体的な内容、納期、追加委託費額等について協議した結果、

受注者が改変業務を受託しない場合は、発注者は当該業務を第三者に委託できるものとす

る。この場合、受注者は発注者による当該第三者への委託に協力するものとする。  

（原版の保管） 

第１６条 本冊子の原版の保管については必要に応じて、受注者は発注者と協議の上決定する。 

（受注者の請求による履行期限の延長） 

第１７条 受注者は、天災その他その責に帰することができない事由により履行期限までに委

託業務を完成することができないことが明らかになったときは、発注者に対して遅滞なく

その理由を付した書面により履行期限の延長を求めることができる。ただし、その延長日

数は発注者と受注者が協議して定める。 

（受注者の責めに帰すべき事由により履行期限の延長及び遅滞利息） 

第１８条 受注者の責めに帰すべき事由により、履行期限までに委託業務を完了できない場合

において、当該期間後において完了する見込みのあるときは、発注者は受注者から遅延利

息を徴収して当該期限を延長することができる。 

２．発注者は、前項の規定により履行期限を延長することとしたときは、その旨を受注者



に通知するとともに当該期限の延長に関する契約を受注者との間に締結するものとし、

受注者は、これに応ずるものとする。 

３．第１項の規定による遅延利息は、当初の履行期限（第６条第１項目第７条の規定によ

る履行期限の変更があったときはその期限とする。）から延長後の履行期限までの期間

の日数１日につき政府契約の支払遅延防止等に関する法律(昭和 24 年法律第 256 号)第 8

条第 1項の規定に基づき財務大臣が決定する率（以下「財務大臣が決定する率」という。）

で計算した額（1,000 円未満の端数があるときは、その端数は切り捨てる。）とする。 

４．発注者の責めに帰すべき事由により第７条第２項の規定による委託料の支払いが遅れ

たときは、受注者は、発注者に対してその遅延期間の日数１日につき財務大臣が決定す

る率で計算した額の支払いを請求することができる。 

（契約の解除） 

第１９条 発注者は、次の各号の一に該当するときは、この契約を解除することができる。 

（１）受注者がこの契約に違反し、発注者に損害を及ぼしたとき。 

（２）受注者の責に帰すべき事由により、契約期間中に受注者が業務の履行を継続できる見

込みがないことが明らかに認められるとき。 

（３）着手期日を過ぎても委託業務に着手しないとき。 

（４）受注者がこの契約を誠実に履行する意思がないと明らかに認められるとき。 

（５）受注者が本契約の解除を請求し、発注者がその理由が正当であると認めるとき。 

（６）受注者が行政庁の処分を受けたとき。 

（７）受注者の従業員が不正または違法の行為を行い、業務の遂行ができないと発注者が認

めるとき。 

（８）受注者が次のいずれかに該当するとき。 

イ 役員等(受注者が個人である場合にはその者を、受注者が法人である場合にはその役

員又はその支店若しくは常時建設コンサルタント業務等の契約を締結する事務所の代

表者をいう。)以下この号において同じ。)が暴力団員による不当な行為の防止等に関

する法律(平成３年法律第７７号。以下「暴力団対策法」という。第２条第６号に規定

する暴力団員以下この号において「暴力団員」という。)であると認められるとき。 

ロ 暴力団(暴力団対策法第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下この号において同

じ。)又は暴力団員が経営に実質的に関与していると認められるとき。 

ハ 役員等が自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加

える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしたと認められるとき。 

二 役員等が、暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するなど

直接的あるいは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与していると認め

られるとき。  

ホ 役員等が暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有していると認めら

れるとき。 

へ 再委託契約その他の契約に当たり、その相手方がイからホまでのいずれかに該当するこ

とを知りながら、当該者と契約を締結したと認められるとき。 

ト 受注者が、イからホまでのいずれかに該当する者を再委託契約その他の契約の相手方

としていた場合(へに該当する場合を除く。)に、発注者が受注者に対して当該契約の解

除を求め、受注者がこれに従わなかったとき。 



２ 受注者は発注者がこの契約に違反し、それにより業務を遂行することが不可能となった

場合は、期間を定めて本契約を解除することができる。 

（違約金等） 

第２０条 前条第１項第１号から第８号の規定により契約の全部及び一部を解除した場合、 受

注者は、違約金として委託料のうちの管理費の１ヶ月分に相当する金額を発注者に支払わ

なければならない。また、受注者は、解除された月の初日から業務終了時までの委託業務

についての委託料を発注者に請求することができないものとする。 

２ 前項の規定は、前条第２項の規定により発注者が契約を解除された場合に準用する。ま

た、そのとき受注者は、解除した月の初日から業務終了時までの委託業務についての委託

料は、発注者に請求できるものとする。 

（損害賠償） 

第２１条 発注者が第１９条第１項第１号から第８号の規定による契約解除により損害を受け

たときは、受注者はその損害額を発注者に支払わなければならない。 

２ 前項の規定は、第１９条第２項の規定により受注者が損害を受けた場合に準用する。 

３ 業務の遂行に当たり受注者の責に帰すべき事由により、発注者又は第三者に損害を与え

たときは、受注者は、直ちにその旨を発注者に報告するとともに、損害賠償の責に任ずる

ものとする。 

（違約金等の徴収） 

第２２条 受注者がこの契約に基づく違約金、又は賠償金を発注者の指定する期間内に支払わ

ないときは、発注者はその支払わない額に発注者の指定する期間を経過した日から年２．

５%の割合で計算した利息 (百円未満は切り捨てる。)を付した額を徴収する。 

（談合による損害賠償） 

第２３条 発注者は、受注者が次の各号の一に該当するときは、第１６条に規定する契約の解

除をするか否かを問わず、賠償金として、支払済金額の１０分の２に相当する額を請求し、

受注者はこれを納付しなければならない。ただし、第１号又は第２号のうち命令の対象と

なる行為が私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律(昭和２２年法律第５４号。以

下「独占禁止法」という。)第２条第９項の規定に基づく不公正な取引方法(昭和５７年公

正取引委員会告示第１５号)第６項で規定する不当廉売にあたる場合、その他発注者が特に

認める場合はこの限りでない。 

（１）公正取引委員会が、受注者に違反行為があったとして、独占禁止法第 49 条の規 定

による排除措置命令を行い、当該排除命令が確定したとき。 

（２）公正取引委員会が、発注者に違反行為があったとして、独占禁止法第６２条第１項の

規定による課徴金の納付命令を行い、当該納付命令が確定したとき。 

（３）発注者(発注者が法人の場合にあっては、その役員又はその使用人)に対し、刑法(明治

４０年法律第４５号)第９６条の６による刑が確定したとき。  

２ 前項の規定は、この契約の履行が完了した後においても適用するものとする。また、受

注者が受けた損害額が前項の規定により計算した賠償金の額を超える場合において、受注

者は、その超過分に対して賠償を請求することができるものとし、受注者はこれに応じな

ければならない。 

（秘密の保持） 

第２４条 受注者は、業務上知り得た秘密を他にもらしてはならない。 



（個人情報の保護） 

第２５条 受注者は、この契約の履行に際し、個人情報を取り扱うときは、大熊町個人情報保護法

施行条例（令和 5年大熊町条例第 2号）の本旨に従い、個人の権利利益を侵害することの

ないよう適正に取り扱わなければならない。 

（契約外の事項） 

第２６条 この契約に定めのない事項及びこの契約に定める事項に関する疑義については、必

要に応じ、発注者、受注者協議して定める。  

（紛争の解決方法） 

第２５条 前条の規定による協議が整わない場合、この契約に関する一切の紛争に関しては、

発注者の所在地を管轄とする裁判所を管轄裁判所とする。 

 


